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PROFIL AMEX
V O Y A G E U R  E T  A S S I S T A N T ( E )  V O Y A G E U R
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Une fois votre Login et mot de passe créés, il vous faut remplir votre profil.

Si ce n’est pas déjà le cas, connectez vous :

https://www.concursolutions.com/nui/signin
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https://www.concursolutions.com/nui/signin
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1. Accès à la page « voyages »
2. Accès au profil.
3. « Lire plus » affiche les 

contacts de l’agence et des 
recommandations d’utilisation 
de Concur.

PAGE D’ACCUEIL ET FONCTIONS
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Les onglets disponibles 

dépendent des rôles qui 

vous sont attribués : 

- Voyageur

- Chargé de voyage

- Approuver

- administrateur



This document contains unpublished confidential and proprietary information of American Express Global Business Travel (“GBT”). 
No disclosure or use of any portion of these materials may be made without the express written consent of GBT. ©2016 GBT III B.V.

P R O F I L  :  A C C È S  AU X  R U B R I Q U E S  D U  P R O F I L

1. Accéder aux différentes rubriques du profils
2. Sélectionnez « Renseignements personnels »
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1. Possibilité d’accès aux autres 
rubriques du profil.

2. Nom et prénom identique à 
votre login d’ordinateur

3. Informations concernant la 
société et l’adresse 
personnelle. 

Local employee number : matricule 
du salarié (voir fiche paie)
4.      Sauvegardez votre action. 

PROFIL : INFORMATIONS PERSONNELLES
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L’adresse professionnelle 

est requise pour les 

dossiers rail.
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1. Complétez les 
coordonnées 
téléphoniques.

2. Ajoutez les informations 
sur la personne à 
contacter en cas 
d’urgence.
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Les informations telles 

que le numéro de 

téléphone portable et 

l’adresse e-mail pro sont  

des éléments essentiels 

du dossier de voyage.

P R O F I L  :  I N F O R M AT I O N S  P E RS O N N E L L E S
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P R O F I L  :  P R É F É R E N C E S  D E  VOYA G E

1. Possibilité de renseigner 
les éléments du permis 
de conduire et de la 
carte d’identité.

2. Possibilité de compléter 
des préférences de 
voyage pour l’avion, le 
train, l’hôtel ou la 

location de voiture.
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1. Ajoutez une carte de fidélité.
2. en sélectionnant le type de prestataire, puis le fournisseur et le numéro 

de la carte et enregistrez les informations.
3. Ajoutez une carte de réduction,
4. en sélectionnant le transporteur puis le type de réduction et le numéro 

du contrat, puis enregistrez les informations.
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PROFIL : CARTES DE  FIDELITES - ABONNEMENT

La carte de réduction Sncf  

Famille Nombreuse ne doit 

pas être renseignée car elle 

ne doit pas être utilisée pour 

les déplacements 

professionnels.
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1. Possibilité d’enregistrer la date de 
naissance les informations TSA, d’un 
passeport ou d’un visa.

2. Enregistrez la carte de crédit qui sera 
utilisée pour les réservations d’hôtels et 
de voitures.
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PROFIL : INFORMATIONS DE PASSEPORT – CARTE DE CREDIT

La carte de crédit au nom de 

l’employé est nécessaire pour le 

paiement des vols low cost , la 

garantie des hôtels et le paiement 

des locations de voitures.
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